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Smernica
Podujatia SAKO
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Suvisiace dokumenty

2. Ugel a cielova skupina
2.1 Ug&elom je definovat podmienky usporiadania podujati pod zastitou SAKO.

2.2 Cielova skupina: iniciatori a organizatori podujati, zastitenych SAKO.

3. Uvodné ustanovenia

3.1 SAKO méze zaédtitit podujatie svojim menom a tym garantovat’ jeho kvalitu — odbornu aj
organizacnu.

3.2 Iniciatorom, resp. navrhovatelom podujatia méze byt €len alebo neclen SAKO.

3.3 Navrh sa predklada predsednictvu SAKO v pisomnej forme, vyplnenim ziadosti, vid' Priloha &.1
tejto smernice. Predsednictvo si vyhradzuje pravo odmietnut zastitu SAKO nad podujatim.

3.4 Pre tieto ucely SAKO rozliSuje podujatia na:
3.4.1 Nekomeréné, ak su splnené nasledovné podmienky:

¢ Na podujati nie je propagovany konkrétny koug, resp. firma, ale len SAKO, ICF a
koucovanie, ako také. Povolené je zverejnenie mena lektora s titulmi, hodnostami,
pripadne jeho telefonom, ako aj mena kontaktnej osoby za organizatora, s jej
kontaktnymi udajmi a fakturaéné Udaje organizatora.

e  Cena pre ¢lena SAKO/ICF neprekroci 50 EUR/osobu/dern.
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3.4.2 Komeréné, ak nie je splnena aspon jedna z vysSie uvedenych podmienok.

4. Druhy SAKO zastit
4.1 Len odborna zastita — len pre nekomeréné podujatia organizované inou osobou, nez SAKOm.

4.2 QOdborna a zaroven organiza¢na zastita — pre nekomeréné podujatia organizované SAKOm.

4.3 Odborna a zaroven organizacna zastita — pre komeréné podujatia organizované SAKOm.

Z uvedeného vyplyva, ze SAKO neposkytuje odbornu zastitu na komeréné podujatia, organizované
inou osobou nez SAKOm.

5. Organiza¢na zastita SAKO
- znamena, Ze podujatie je konané v mene SAKO a na ucet SAKO
- zahfia:

e Vopred navrhnut ekonomicky rozpoCet podujatia tak, aby nevznikla pre SAKO strata.

e Clenom SAKO poskytnit zfavu z Ggastnickeho poplatku minimalne vo vyske, podla smernice
Sako-Sm-3.1 - Benefity.

e  Vyrobit pozvanku, prihlaSku, zabezpedit fakturaciu, prijem platieb, komunikaciu
s prihlasovanymi a elektronicku evidenciu vSetkych potrebnych udajov.

e  Zabezpedit informovanost ciefovej skupiny v dostato¢nom predstihu tak, aby:

» boli o podujati informovani minimalne ¢lenovia SAKO+ICF a registrovani sympatizanti.
» bola splnena minimalna ekonomicka hranica ucasti, vyplyvajuca z rozpoctu

e  Zabezpedit miestnost s prisluSenstvom, spifiajuce hygienické kritéria na primeranej arovni
(napr. pohodiné sedenie, dostato¢né vetranie, Satna, WC, ...)

e  Zabezpecit potrebné technické vybavenie
(napr. projektor, premietacia plocha, ozvu&enie, timocenie, ...)

e  Zabezpedit primerané obcerstvenie
(podra dizky trvania podujatia, minimalne v mnozZstve a kvalite, ktora bola avizovana v
pozvanke)

e  Zabezpedit prezenciu ucastnikov a preverenie zaplatenia u¢astnickeho poplatku na mieste
konania. V pripade nutnosti zabezpedit finanéné dorovnanie s u¢astnikmi na mieste konania.

¢ Na podujati zabezpecit propagaciu SAKO, ¢i uz Ustne, pisomne, alebo multimedialne, vid
Manual publicity SAKO (v priprave).

e  Zabezpedit pisomnu spatnu vazbu od ucastnikov a lektora, ak to bolo vopred s predstavite/mi
SAKO dohodnuté. Vzor spatno-vazobného dotaznika ponuka Priloha &.2 tejto smernice.

e  Po podujati doriesit' s u€astnikmi storna, preplatky a nedoplatky do zavierkového ucétovného
stavu.

e  Spracovat zavere¢nu finanénu spravu a spolu so spatno-vazobnymi dotaznikmi predlozit
predstavitefom SAKO na vyhodnotenie.

6. Odborna zastita SAKO
- sa mbze poskytnut aj na nekomeréné podujatia konané v mene a na ucet iného organizatora
nez SAKO a zahffia:

Garantovanie odborného vedenia podujatia osobou/osobami, ktoré:
> st &lenmi SAKO, CAKO, ICF, alebo inej partnerskej kou¢ovskej organizacie a podpisali
eticky kddex kouca
» nie su ¢lenmi uvedenych organizacii, ale maju nespochybnitelny, verejne znamy odborny
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a predsednictvo SAKO ma k dispozicii pisomné, alebo Ustne referencie ich odbornej kvality
(obsahovej aj formalnej), zodpovedajlcej suasnym odbornym poznatkom.

e  Garantovanie reSpektovania etickych principov bez diskriminanych postojov vodi alternativnym
pristupom koucovania.

e  Garantovanie nepropagovania produktov a sluzieb lektora a jeho firmy v ramci programu.

7. Prilohy

e Priloha &.1: Ziadost o zastitenie podujatia
e Priloha &.2: Dotaznik spatnej vazby

8. Suvisiace dokumenty

e Manual publicity SAKO (Sako-Sm-6.1)
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